
湘一师人通 〔2021〕3 号

教职工基本信息完善通知

各部门、各单位：

因工作需要，现需教职工本人登陆到人事系统中完善个

人基本信息。

一、工作程序

1.个人提交修改申请，操作手册见附件 1。

2.所在单位审核，操作手册见附件 2。

3.人事处审核。

二、时间安排

1.2021 年 4 月 27 日至 2021 年 5 月 9 日，教职工本人完

善基本信息并提交。

2.2021 年 5 月 10 日至 2021 年 5 月 12 日，所在部门审

核。

3.2021 年 5 月 13 日至 2021 年 5 月 17 日，人事处审核。

三、其他

1.如需从外网登陆人事系统的，需向现代教育技术与网

络中心（联系电话 82841083）申请 VPN 账号。



2.各部门、各单位审核教职工信息的修改申请时，需认

真核实相关佐证材料。

请各部门、各单位向所属教职工做好宣讲工作，按时完

成信息更新。

联 系 人：王双利

联系电话：88228227

人事处

2021 年 4 月 27 日


